INSTRUKCJA

wypelniania kwestionariusza oslony antykorupcyjnej
programu ,,RADOSNA SZKOLA”
edycja 2014

Szanowni Panstwo,

wykonujgc polecenie Prezesa Rady Ministrow dotyczace objecia dziataniami
ostonowymi realizacji rzadowego programu ,Radosna Szkota”, Centralne Biuro
Antykorupcyjne kontynuuje monitoring kolejnej edycji tego programu. Podobnie, jak
w latach ubiegltych kluczowe znaczenie dla skutecznosci dziatan ma zaangazowanie jednostek
administracji podlegtych wojewodzie odpowiedzialnemu za koordynacje realizacji programu
na szczeblu wojewddzkim, a takze jednostek prowadzacych szkoty.

Podobnie jak w przypadku poprzednich edycji, w celu utatwienia Pafstwu pracy oraz
ujednolicenia zakresu przekazywanych danych, CBA opracowalo kwestionariusz, ktorego
zawartos¢ nie odbiega od formularza znanego Panstwu sprzed roku. Analogicznie, jak
w edycjach 2011-2013 zbierane dane dotycza wylacznie budowy lub modernizacji
szkolnych placow zabaw.

Niniejsza instrukcja stanowi dla Panstwa pomoc w prawidlowym wypetieniu
kwestionariusza, ktory jest Panstwu przekazany w pliku MS Excel.

Prosimy o przesylanie wypelionych formularzy — zawierajacych zbiorcze dane za
rok 2014 z wszystkich organéw prowadzacych szkoly w danym wojewédztwie — w formie
pliku MS Excel droga elektroniczng na adres cba292@cba.gov.pl w terminie do 31 sierpnia
2015r.

Tegoroczny kwestionariusz sktada si¢ z 22 rubryk podzielonych na 6 czesci
tematycznych:
1) dane jednostki prowadzacej szkotg;
2) dane szkoty;
3) informacje na temat dofinansowania i wktadu wlasnego szkoty;
4) informacje na temat projektanta placu zabaw;
5) informacje na temat wykonawcy placu zabaw;
6) informacje dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

UWAGAI!!

Niepoprawne wypelienie tabeli wynika najczesSciej z kopiowania tabeli lub
przepisywania jej naglowkow do czystego arkusza Excel. Prosimy zatem korzysta¢ wylacznie
z plikow przekazanych przez CBA i nie tworzy¢ na ich postawie wlasnych formularzy.
Wprowadzone przez nas zabezpieczenia w arkuszu MS Excel (listy rozwijane, ograniczenia
typu danych wpisywanych w poszczegdlne rubryki tabeli) maja na celu wytacznie utatwienie
Panstwu wpisywania danych (eliminujg konieczno$¢ wpisywania recznego, np. pozwalajac na
dokonywanie wyboru z listy).

Poszczegodlne rubryki dotyczaca nastgpujacych zagadnien:


mailto:cba292@cba.gov.pl

1. typ jednostki prowadzqgcej szkole

= w rubryce nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiedni typ jednostki prowadzacej szkote
(powiat, miasto, gmina, organizacja pozarzgdowa, inny). W rubryce nalezy umieszczaé
WYLACZNIE opcje wyboru z listy rozwijanej (prosz¢ nie kopiowac tabeli MS Excel w

celu ,,obejscia” opcji z listy).

POPRAWNIE:
typ jednostki
prowadzacej szkole
1

miasto

2. nazwa jednostki prowadzgcej szkole

BLEDNIE:

p jednosiki
prnw&qn szkole

I'rezyzé nt *.-‘Jh«gza';w

= w rubryce nalezy wpisa¢ nazwe¢ miejscowosci, w ktorej miesci si¢ Siedziba jednostki
samorzadowej prowadzacej szkote np. Warszawa, Radom — badz w przypadku placowek
prowadzonych przez organizacj¢ pozarzadowa — nazwe tej organizacji.

POPRAWNIE:

nazwa jednostki
prowadzacej szkotle
2
Radzymin
Stowarzyszenie Edukacji
Lokalnej

3. nazwa szkoly

BLEDNIE:

hazwa jednostki
prowavzacej szkete

burmistrz Radzy

a
Urzad Mta Radormz\

= nalezy wpisa¢ oficjalng nazwe placowki.

POPRAWNIE:

nazwa szkoly
3

Szkota Podstawowa nr 7 im. A.
Mickiewicza

4. adres szkoly

= nalezy wpisa¢ petny adres placowki.

POPRAWNIE:

adres szkoly
4
ul. Pierwsza 2; 00-00
Radziejkowo

BLEDNIE:

n}'qva S}lﬂ)ly
Szkota Podgﬁwm}&m 7

BLEDNIE:

aQres szkgly

ul. Kwietn



5. kwota otrzymanego dofinansowania

= nalezy wpisa¢ kwote otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ danego placu zabaw;
= prosz¢ wpisywac wytacznie cyfry bez zadnych dopiskow.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

kwota otrzymanego
dofinansowania
5

110000

50 #fsiecy ziotych\

6. Kwota wktadu wlasnego wnoszonego przez organ prowadzgcy

= nalezy wpisa¢ wklad wlasny wnoszony przez w szkole w inwestycje budowy lub
modernizacji placow zabaw;
= prosz¢ wpisywac wytacznie cyfry bez zadnych dopiskow.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

kwota wkladu wlasnego
WRnoszonego przez organ
prowadzacy

6

110000 567000 71 N

7. projektant placu ten sam co wykonawca placu zabaw

= W tej rubryce nalezy wybra¢ jedynie sposrod dwoch opcji — TAK lub NIE:
Jesli projektantem i wykonawca placu zabaw byt ten sam podmiot (wybor opcji: TAK),
nalezy wypelni¢ jedynie rubryki 12-14, natomiast rubryki 8-11 pozostawi¢
niewypetnione;
Jesli projektantem placu zabaw byt inny podmiot niz wykonawca - nalezy wypetni¢
rubryki 8-14.
W przypadku gdy przetarg obejmowal projekt oraz wykonawstwo placu zabaw lacznie
nalezy jedynie wypehi¢ jedynie rubryki dotyczace wykonawstwa placu zabaw (12-14);

POPRAWNIE: BLEDNIE:

A B

projektant placu
ten sam co

jektant placu ten sam
nawea placu z

wykonawea placu
1 zabaw

PN

2 7
Przetagena zaprojketomM
3 |TAK - wy#onanie placu zabaw wykon

TAK ta sama firma




W przypadku wyboru w rubryce 7 opcji NIE, nalezy wypeti¢ kolejne rubryki w ponize;j
opisany sposob.
Zatem kolejne rubryki wypetnione poprawnie wygladaja w nastepujacy sposob:

POPRAWNIE:
projektan
t placu ten| nazwa adres REGON koszt nazwa adres REGON
sam co | projektan | projektan i ektant projektu |wykonawc |wykonawe |wykonawe
wykonawc| taplacu | ta placu e placu ¥ placu ¥ placu ¥ placu
placu zabaw
a placu zabaw zabaw zabaw zabaw zabaw zabaw
zabaw
7 8 9 10 11 12 13 14
ul.
ul. Druga Trzecia 4;
3, 00-00 00-00
ABCDE Radziejko FGHIJ  Radziejko
NIE Sp.z.0. wice 123456789 5000 s.j. wo 78901234

Jesli w rubryce 7 wybrano TAK, nie ma potrzeby wypetniania rubryk 8-11 (zbedny naktad
pracy). Zatem NIE NALEZY wypehiac tabeli w ponizszy sposob:

BLEDNIE:
projektany ”
t placu ten M adres REGON ktfszt nazwa z’( REGON
sam co |projekta projektu 'vkonawc [wykonawe

ojektan . wykonay
projektanta
wykonawe| taplaca | ta u placu lacu v placu v placu
placu zabaw
a placu zabaw zabaw \ y zabaw zabaw Al AN,
Zabaw

7 8 9 10 > 11 12 13 14

ul.
Trzecia 4;

7z Radziejko 50 ¢jko 123-123-

TAK .0. wo 12312312313 tysigcy  o0.0. 23-13

8. nazwa projektanta placu zabaw

= nalezy wpisa¢ pelng nazwe firmy lub osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢

gospodarcza.
POPRAWNIE: BLEDNIE:
nazwa projektanta placu zabaw nazwa ‘ektant}‘plﬁl zabaw

8 >
ABCDE $p. 7 .0.0. ABcEE N\

9. adres projektanta placu zabaw



10. REGON projektanta placu zabaw

= nalezy wpisywa¢ wytacznie dane liczbowe

POPRAWNIE: BLEDNIE:

REGON projektanta REGON projektanta

placu zabaw ‘am ZV
10 X
123456789 12}4123-%&_

123

11. koszt projektu placu zabaw

= nalezy wpisa¢ kwote brutto projektu;
= prosz¢ wpisywac cyfry bez zadnych dopiskow.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

koszt projektu placu
zabaw

11

5000

12. nazwa wykonawcy placu zabaw

= nalezy wpisa¢ pelng nazwe firmy lub osoby fizycznej prowadzacej dzialalnosé
gospodarcza.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

nazwa wykonawcy placu a wykonawcyfflacu

zabaw

12 N

FGHIJ s.j. FGHIJ

13. adres wykonawcy placu zabaw



14. REGON wykonawcy placu zabaw

= nalezy wpisywa¢ wytacznie dane liczbowe.

POPRAWNIE:

REGON wykonawey
placu zabaw

14

987654321

BLEDNIE:

/14N

}é-oooo-ﬁk

321

15. budowa czy modernizacja placu zabaw

= nalezy wybra¢ jedng z dwoch opcji z listy rozwijanej. Je$li szkota otrzymata zwrot

kosztéw za modernizacje lub budowe placu zabaw — takze wybieramy opcje¢: budowa lub
modernizacja.

POPRAWNIE:

budowa

BLEDNIE:

CZYy
moderniza

1 cjaplacu
15

znﬁdemizowanifx

placu zabaw

3 |budowa [+

modernizacia

16. data ogloszenia przetargu na budowe/modernizacje placu zabaw w ramach "RSz"
= date nalezy wpisywaé wylgcznie w postaci RRRR-MM-DD (np. 2011-02-02), bez
uzywania kropek, stow itp.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

data ogloszenia ata ogloszenia

przetargu na

budowe/modernizacj budowe
¢ placu zabaw w placu zab
ramach "RSz"
16 /16 N\
2011-09-09 09-wrz-09



17. data rozstrzygniecia przetargu na budowe/modernizacje placu zabaw w ramach ""RS7"

= date nalezy wpisywaé¢ wylgcznie w postaci RRRR-MM-DD (np. 2011-02-02), bez
uzywania kropek, wyrazow itp.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

ata rozstrzygniecia

data rozstrzygniecia
przetargu na

budowe/modernizacje
placu zabaw w ramach
IIRSZ"
17 /1
2011-10-10 10fazdziemik 2011 £\

18. tryb udzielenia zamowienia
= tryb nalezy wybra¢ z rozwijanej listy opcji do wyboru.
POPRAWNIE: BLEDNIE:

tryb udzielenia
zamoéwienia

18

3 |przetarg nicograniczony |~

negociacie bez ogloszenia Zéﬂdﬂle z PZP \

rzetarg nieograniczony

nie podlega PZP
zamdwienie z wolnej reki
zapytanie o cene

19. wartosé BRUTTO udzielonego zamowienia (w zf)

= nalezy wpisa¢ calkowita cen¢ zamowienia (czyli warto$§¢ dofinansowania + wartos¢
wktadu wilasnego jednostki prowadzacej) na budowe badz modernizacje placu zabaw lub
na zaprojektowanie i budowe placu zabaw.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

/

wartosé¢ BRUTTO
udzielonego
zamowienia (w zl)

504sigcy zlotych
19 rojekt+ 100 tys.
215000

W'yk(] nawstwo




20. liczba ztoZonych ofert

— nalezy wskaza¢ liczbe ofert ztozonych w danym postgpowaniu WLACZNIE z oferta, ktéra
zwyci¢zylta. Prosz¢ uzywac cyfr.

POPRAWNIE: BLEDNIE:

liczba zloZzonych
ofert

20

4 Zertery N\

21. nazwy oferentow (innych niz zwyciezca) ktorzy uczestniczyli w postgpowaniu

= nalezy wpisa¢ WYLACZNIE nazwy podmiotéw (wraz z miejscowoscia, ktora jest ich
siedzibg — oddzielonych wytacznie SPACJA), ktére zlozyty oferty w postepowaniu lecz
NIE uzyskaly zamowienia;

= jezeli podmiotow, ktore NIE uzyskaly zamdéwienia, bylo wigcej niz jeden — prosimy
wymieni¢ wszystkie oddzielajac nazwy PRZECINKAMI (np. ABCD Plock, GHIJK
Warszawa, WZYZ Krakow).

POPRAWNIE: BLEDNIE:

nazwy oferentow (innych
niz zwyciezea) ktérzy
uczestniczyli w
postepowaniu

21

XYZ Warszawa, LMNO
Balmno, PRST
Radziejkowo XYZ, PRST, 277

22. uwagi

= w tej rubryce prosz¢ umieszcza¢ wszelkie dodatkowe informacje oraz uzupehienie do
poprzednich rubryk (jesli takie sag w ogole konieczne). Tych informacji prosze nie
umieszcza¢ w poprzednich rubrykach.



