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ul. Ignacego Moscickiego 7

Archiwum Parfistwowe w - 66
. Gorzowie Wielkopolskim : 66-400 Gorzéw
- oo Wielkopolski
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat ldentyfikator - Adres
{systemawy)
7715 2018 09- 13 NZ.421.16.2018 41 _
Nr protokotu Data dokumerrtu Znak sprawy Identyfikator operatora

Informacje o jednostce

dziata jako jednostka samodzielna
(ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r, o
systemie oswiaty (Dz. U. 1991 nr 95,
poz. 425, z pézn. zm.)}, zarzadzenie nr
25 Ministra Edukacji Narodowe;] z dnia
12 listopada 1991 r. w sprawie zasad
organizacji kuratorium oéwiaty (Dz.
Urz.MEN 1991 nr'7, poz. 31),0d 1

- stycznia 1999 1. terenem dziatania jest

wojewddziwo lubuskie:. Kuratorium
Oswiaty w Gorzowie Wikp. ma
Delegature Kuratorium Qswiaty w
Zielonej Gorze oraz trzy Terenowe
Zespoty Wizytatorow: w
Miedzyrzeczu, w Sulecinie i w Zarach
(ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
)

Nazwa aktu prawnego

Kuratonum Osmaty w Gorzowne Wlelkopolsk:m 9554
Nazwa jednostkl ' Identyfilator
systemowy
ul. lagielloAczyka 10, 66-400 Gorzow Wietkopolski - 0647308200000 -
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1990 Kuratorium QOswiaty przed rokiem Ewa Rawa 1993
Rok utworzenia 1590 d.ZIatat? na_’prav.\.fach wdeIatg w Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalema pod
. ) Urzedzie Wojewddzkim, od roku 1990.
jednostki i nadzdr

Lubuski Urzad WO]EWOdeI w Gorzowie Wlelkopo[skum

 ul. Jagielloriczyka 8; 6-400 Gorzow Wikp.

Organ nedrzedny/nadzorujacy
Statut
LX)tk zmo-os 300
Czy posiada? Data dckum entu

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

(X] tak 2017- 1207

Czy posiada?

Data dokumentu
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Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnege Data dokumentu ' Poprzednia nazwa Latza od - - do

Struktura organizacyjna Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wikp.:

Lubuski Kurator Oswiaty

Lubuski Wicekurator Oswiaty

Wydziat Nadzoru Pedagogicznego
Wydziat Rozwoju Edukacji

Zespot Obstugi Informatycznej

Zespot Finansowo - Ksiegowy

Zespot Obstugi Prawnej

samodzielne stanowisko ds. obronnych
Delegatura w Zielonej Gérze

Opis struktury organizacyjnej

W trakeie Likwidac)i
W trakcie upadtosci

W trakcie zmian X : nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

- kontrola obejmuje postepowanie z materiatam| archiwalnymi wechodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumenitacja niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komorkach organizacyjnych

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka kustosz 16/2018 25.07.2018 25.07.2018 25.10.2018
Niekrasz . " .
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowarnieniado  Datawystawienla:  Okres wainosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Ewa Rawa Lubuski Kurator Qswiaty

Pani Magdalena Machowska Dyrektor Wydziatu Rozwoju Edukacji

Pani Izabela Chrostek st. specjalista, archiwista, koordynator
imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

| 2018-07-26 - 2018-07-26 . -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli 'Wskazanie dni bedacych przerwan'n“i“;v#
kontroli
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Informacja o ostatniej kontroli AP

Niekrasz Agnieszka 2015-10-09 . kontrola postepowania z materiatami
: * | archiwalnymiwchodzacymi w sktad
 paristwowego zasobu archiwalnego, powyzsze
. czynnosci zrealizowana na podstawie art. 28 pkt. -
4 ww. ustawy :

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy &g:i tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 | = wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
et kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dziatania
: archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zatgcznik nr 1;

Rok Uwagi

lednolity rzeaowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Mimstrow z dnla 18 styczma 2011 r. w sprawie instrukeji
: . kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
. archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140} - zatacznik nr5;

Rok Uwagi

Instrukqa w spraW|e organizacji i zakresu d2|atama archiwum zaktadowego

2011 . wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
~ kancelaryjriej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archlwow zaktadowych (Dz. U.Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140} - zatacznik nr 6;

Raok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny : % bezdziennikowy

papierowy ze wspomaganiem EZD

System zarzadzania
dokumentacjg

Lft;zba spraw o Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

prowadzonych w
systemie EZD
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Szarowana wielkos¢ Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynno$ci obstugiwanych przez system itp.)
danych (GB)

nie

Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny
Dokumentacja ze sktadu X nie

chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadoweqgo

Sktad informatyczny (X} nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zalktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wikp.

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
:?"(m: tak W)u(g nie PX tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

| Akta kategorii A" 7 lat 1980 -2016 — 10,80 m.b. (371 j.a.) Akta kategorii ,A" s3 wewnegtrznie uporzadkowane (usunigto

. elementy metalowe oraz spaginowano strony) i obtozone w tekturowe oktadki, prawidtowo opisane. Akta kategorii ,A” to

. przede wszystkim: akta organizacyjna, kontrole Jednostek podlegtych, bilanse, zarzadzenia i decyzje Kuratora, materiaty z

| posiedzen Kolegium Kuratora, programy nauczania - wdrozeniowe. Kategoria A" w ilosci 371 teczek, ok, 10,80 m.b., 1980-
I 2016. « Akta z réznych wydziatow: 1986-2001 - 89 ja. - 1,60 m.b. » Wydziat Nadzaru Pedagogicznego 1980-2013 - 42 ja. =
© 1,00 m.b., » Wydziat Diagnoz, Anializ i Strategii Edukacyjnej 1993-2013 - 34 j.a. - 0,95 m.b. s Wydziat Organizagji i
© Pragmatyki Zawodowe]j 1995-2009 - 28 j.a. ~ 0,70 m.b: » Wydziat Strategii Edukacji 2006-2016 - 62 j.a. - 2,10 m.b. «

* Kuratorium Delegatura w Zielonej Gérze 2000-2012 - 35 j.a. - 0,75 m.b. = Zesp6t Finansowo-Ksiegowy 1991-2010 - 37

* j.a. — 1,80 m.b. Zesp6t Obstugi Prawnej 2003-2103 - 44 j.a. - 1,90 m.b. 1. Kategoria ,B” w ilosci ok. 122 m.b., 1945-2015:

. W tym akta kategorii BES0 w ilogci ok 39,5 m.b.: « akta awansu zawodowego nauczycieli ok. 30,5 m.b., « akta osocbowe

. pracownikéw Kuratorium O$wiaty ok. 6,00 m.b., » dokumentacja przez Delegaturg KO w Stubicach ok. 2,50 m.b. »

. dokumenitacja dotyczaca nostryfikacji, weryfikacji swiadectw, duplikatow swiadectw, egzaminéw dojrzatosci, egzaminéw

. eksternistycznych, uzyskania tytutu kwalifikacyjnego na robotnika wykwalifikowanego i mistrza ol 0,3 m.b.; Akta kategorii B
- 50 w itosci ok. 15,00 m.b., 1959-2013: » akta ksiegowe - listy ptac, karty wynagrodzen, podatkowe dekiaracje

. rozliczeniowe, podatkowe deklaracje zgtoszeniowe ok. 7,00 m.b., 1959 - 2013 « akta kadrowe — zaswiadczenia pracy,

- urlopy bezptatne, urlopy wychowawcze ok 0,20 m.b. 1975-1990, » akta dotyczaca nostryfikachi, weryfikacji Swiadectw,

-~ duplikatdw éwiadectw, egzamindw dojrzatoéci, egzaminéw ekstemnistycznych, uzyskania tytutu kwatifikacyjnego na

. robotnika wykwalifikowaneqgo i mistrza, szkolnictwo zawodowe, oceny pracy dyrektora, protokoty przekazania szkét do

* jednostek samorzadu terytorialnego ok. 7,80 m.b., 1975 - 2010. Pozostata dokumentacja kategorii ,.8*1995-2015 w ilosci

i 67,50 m.b.: « Wydziat Organizacyjno-Ekonomiczny ok. 6,00 m.b., 1995-2006, « Wydziat Nadzoru Pedagogicznego ok. 21,00
- m.b., 1999-2013, » Wydziat Strategii Edukacji ok. 18,00 m.b., 2013-2017, » Zespét Finansowo-Ksiegowy ok. 21,00 m.b.,
- 1995-2015, » Zespdt Obstugi Prawnej ok. 1,50 m.b., 2007-2013.

Opis dokumentacji
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X1 tak X! nie X nie LX nie i X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dolkumentacja Dokumentacja Dokumentacja
. aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograﬁczna
| X, nie | X1 nie (X] nie
Dokumentacia audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategori P P
e 1980 2016 . 110.80 3
Data od Data do flos€¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa e 1945 2015 .1 67.50 0
Dataod Datado ltosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | 1959 2013 15,00 0
B50Q _ { : . .
Dataod Data do llogé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BES0* 1945 2915 B 39.50 ¢ .
Dataod Datado Ilo3¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ' o
"B", "B50", "BE50" 194 1205 ok 122.00 10 _
razem Data od Data do llo$c w mb. Jedn. inw.
Ma'terlaty 1980 1993 lLos€ jedn. arch. 16
archiwalne ) . A _
podlegajace Data od Datado llo$¢ mb. 0 40
przejeciu przez :
archiwum Ilosc GB _
panstwowe z
archiwum
Zzakiadowego

Dokumentacja zdeponowana

Akta kat. ,B” - dokumentacja nauczania szkél zlikwidowanych w ilosci ok.126 m.b., 1947-2017. 1. Spoteczna Szkota

Podstawowa w Droszkowie: ksieqi uczniéw, protokoty rady pedagogicznei, arkusze ocen, dzienniki Lekcyjne, dzienniki zajec

(2006-2015); 2. Niepubliczne Liceum Ogolnoksztal:cqce dla Dorostych w Zbaszynku: ksigga stuchaczy, protokoty rady

pedagogicznej, protokoty egzaminu dojrzatosci, protokoty egzaminéw semestralnych, arkuszé ocen, swiadectwa

niecdebrane, dzienniki lekcyjne (1999 - 2014); 3. Uzupetniajace Liceum Ogdlnoksztatcgce Cosinus Sp. Z 0.0. w Gorzowie

Wielkopolskim: protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzamindw, rejestr wydanych indeksow, rejéstr wydanych

| $wiadectw, rejestr wydanych swiadectw maturalnych i wynikow maturalnych, arkusze ocen, dzienniki lekcyjne (2007-2014); |

: 4, Uzupetniajace Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych v Zbaszynku: ksiega stuchaczy, arkusze ocen, $wiadectwa

nieodebrane, dzienniki lektyjne (2005-2013); 5. Niepubliczne Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych w Stubicach: ksigga

stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzamindw semestralnych, arkusze ocen, Swiadectwa niecdebrane,

. rejestr wydanych swiadectw, dzienniki lekcyjne {2003-2015); 6. Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych w Witoszynie:

. ksiega stuchaczy, protokoty rady pedagogiczne], protokoty egzaminu dojrzatosci, protokoty égzaminéw semestralnych,

arkusze ocen, $wiadectwa nieodebrane, dzienniki tekcyjne (2001-2006); 7. Uzupetniajace Liceum Ogéinoksztatcace dla

Dorostych w Gozdnicy: protokoty égzaminéw semestralnych, arkusze ocen, dzienniki tekcyjne (2005-2007); 8. Liceum

- Ogdlnoksztatcace dia Dorostych w Gozdnicy: ksigga stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzamindw

. dojrzatosci, protokety egzaminaw semestralnych, protokoty egzaminéw poprawkowych, arkusze ocen, Swiadectwa

. nieodebrane, rejestr wydanych swiadectw, dzienniki Lekcyjne (2000-2007}; 9. Niepubliczne Przedszkole Fru Park w

. Stubicach: dzienniki zaje¢ (2009-2015); 10, Liceiim Ogélnoksztatcgce dia Dorostych w Ktodawie: ksiega

* uczniéw/studentow, protokoty przebiegu egzaminu dojrzatosci, zbiér protokotéw egzaminu dojrzatosci, egzaminy

- dojrzatoéci, karty egzaminacyjne, arkusze ocen, nieodebrane $wiadectwa, indeksy (2000-2008); 11. Policealna Szkota
Zawodowa ,Edukator” w Miedzyrzeczu: ksiega uczniéw/ studentdw, ksigzka kontroli, rejestr wydanych indekséw, rejestr
wydanych legitymacji szkolnych, arkusze ocen, dzienniki lekcyjne { 2014-2016); 12. Szkota Podstawowa w Szczepanowie:

. dokumentacja dotyczaca rekrutacji, ksiega ewidencji dzieci, ksiega uczniéw, protokoty rady pedagogicznej, uchwaty rady
pedagogicznej, dzienniki lekcyjne, dziennik zaje¢, dokumentacja nauczania indywidualnego, dokumentacja realizacji

. obowiazku szkolnego i rocznego przygotowania przedszkolnego (wczesniejsze przyjecie do szkoty, odroczenia i zwolnienia ;
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- z abowigzku szkolnego) (1983-2016); 13. Policealna Szkota Detektywdw i Pracownikéw Ochrony w Zarach: ksiega

¢ shuchaczy, protokoly rady pedagogicznej, protokoty egzaminu zawodowego, arkusze ocen, rejestr wydanych dyploméw i

- Swiadectw, nieodebrane $wiadectwa, nieodebrahe dyplomy, dzienniki lekcyjne (2003- 2016); 14. ticeum Ogélnoksztatcgce

* dla Dorostych ,Edukator” w Migdzyrzeczu: ksiega uczniéw/studentdw, ksiazka kontroli, rejestr wydanych indeksow, rejestr

. wydanych legitymacji szkolnych, arkusze ocen, dzienniki lekcyjne (2014-2016); 15. Zaoczna Policealna Szkota Organizacji

' Reklamy ,Cosinus” w Zielonej Gérze: protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, dzienniki

. lekeyjne, praktyka zawodowa ~ umowy, praktyka zawodowa - dzienniczki (2006-2010); 16. Gimnazjum ,Zak” w Zielonej

| Gorze: ksigga ucznidw, protokoty rady pedagogicznej, arkusze oten, dzienniki lekcyjne (2006-2015); 17. Zasadnicza Szkota

. Zawodowa dla Mtodziezy ,Zak™ w Zielonej Gérze: protokoty rady pedagogicznej, ksiega ucznidw, arkusze ocen, Swiadectwa

| nieodebrane, dzienniki lekeyjne (2011-2015); 18. Zaoczna Policealna Szkota Obstugi Turystycznej .Cosinus™ w Zielonej

. Gérze: ksigga stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych

- éwiadectw, rejestr wydanych indeksow, dzienniki lekcyine; prakiyka zawodowa ~ umowy, praktyka zawodowa - dzienniczki

| (2006-2011); 19. Zaoczna Policealna Szkota Administracji .Cosinus™ w Zielonej Gérze: ksigga stuchaczy, protokoty rady i

* pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych éwiadectw, rejestr wydanych indeksow, dzienniki

- lekeyjrie, praktyka zawodowa umowy, praktyka zawodowa — dzienniczki (2006-2013); 20. Zaoczna Policealna Szkota
Hotelarstwa ,Cosihus” w Zielone]j Gérze: ksiega stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze
ocen, rejestr wydanych swiadectw, rejestr wydanych indekséw, dzienniki lekcyjne, praktyka zawodowa — umowy, praktyka

- zawodowa — dzienniczki (2006-2011); 21. Zaoczna Policealna Szkota Ochrony Fizycznej Osob i Mienia ,Cosinus™ w Zielonej

. Gbrze: ksiega stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych

. $wiadectw, rejestr wydanych indeksow, dzienniki lekcyjne, praktyka zawodowa ~ umowy, praktyka zawodowa - dzienniczki

- (2006-2012); 22. Zaoczna Policealna Szkota Informatyki .Cosinus® w Zielonej Gorze: ksigga stiichaczy, protokoty rady

- pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych $wiadectw, rejestr wydanych indeksow, dzienniki

. lekeyjne, praktyka zawodowa ~ umowy, praktyka zawodowa - dzienniczki (2006-2014); 23. Srednie Studium Zawodowe w

. Nowe] Soli: arkusze ocen, rejestrwydanych swiadectw (1995-2000); 24. Zaeczna Policealna Szkota Logistyki ,Cosinus™w

Zielonej Gdrze: ksigga stuchaczy, protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych

| dwiadectw, rejestr wydanych indekséw, dzienniki lekcyine, praktyka zawodowa — umowy, praktyka zawodowa — dzienniczki

* (2006-2015); 25. Zaoczne Uzupetniajace Liceum Ogolnoksztatcace Cosinus” w Zielonej Gérze: ksigga stuchaczy, protokoty

' rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych swiadectw, rejestr wydanych indekséw,

- dzienniki lekeyjne (2006-2013); 26. Zaoczne Liceum Ogélnoksztakcace (Cosinus” w Zielonej Gorze: ksigga stuchaczy,
protokoty rady pedagogicznej, protokoty egzaminacyjne, arkusze ocen, rejestr wydanych $wiadectw, rejestr wydanych
indekséw, dzienniki lekcyjne {2006-2016); 27. Zaoczna Policealna Szkota .Cosinus™ w Zielonej Gérze: ksigga stuchaczy,

_ profokoty rady pedagogicznej, rejestr wydanych swiadectw, rejestr wydanych indeksow, protokoty egzaminacyijne, arkusze

. ocen, dzienniki tekcyjne, praktyka zawodowa - umowy, praktyka zawodowa - dzienniczki (2007-2016); 28. Publiczna

. Szkota Policealna dla Dorostych w Nowej Soli: ksiega uczniéw, dokumentacja egzamindw, arkusze ocen, rejestr wydanych
éwiadectw (2003-2009); 29. Niepubliczna Szkota Podstawowa .Akademia Talentow™ w Zielonej Gorze: ksiega uczniow,

- protokoty rady pedagogicznej; uchwaty rady pedagogiczne] i zarzgdzenia dyrektora, arkusze ocen, rejestr wydanych
legitymacji szkolnych, dzienniki Lekeyjne (2015-2017); 30. Niepubliczna Szkota Podstawowa Stowarzyszenia Kulturalno-
Oéwiatowego w Wysokiej: ksiega uczniéw, protokoty rady pedagogicznej, arkusze ocen, dzienniki lekeyjne (1994-2017); 31.
Niepubliczne Przedszkolé ,Akademia Talentéw” w Zielonej Gorze: protokoty rady pedagogicznej, uchwaty rady
pedagogiczne;j i zarzadzenia dyrektora, dzienniki lekéyjne, dzienniki zajec { 2015-2017); 32. Podstawowe Studium
Zawodowé w Nowej Solit arkusze ocen, rejestr wydanych Swiadectw (1975-2000); 33, Liceurn Zawodowe w Nowe] Soli:
ksigga uczniéw, arkusze ocen, rejestr wydanych swiadectw (1996-2004); 34. Liceum Ogélnoksztatcgce w Nowe] Soli:
dokumentacja egzaminéw, arkusze ocen (1985-2006); 35. Liceum Profilowane w Nowej Soli: arkusze ocen, rejestr

- wydanych $wiadectw (2003-2009); 36. Uzupetniajace Liceum Ogéinoksztatcace w Nowej Soli: ksigga uczniow,

- dokumentatja eégzaminéw, arkusze ocen (2001-2011); 37. Pafistwowe Koedukacyjne Gimnazjum i Liceum Handlowe i

* Administracyjne w Zielonej Gérze: dzienniki lekéyjne (1947-1952); 38. Zaktad Wiedzy Handlowej Oddziat w Poznaniu:

- dzienniki tekcyjne (1952-1955); 39. Technikurii Handlowe Ministérstwa Handlu Wewnetrznego w Zielonej Gorze: dzienniki
lekcyjne (1951-1959); 40. Technikum Ekonomiczne w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne {1958-1971);41. Liceum

~ Zawodowe przy Zespole Szkét Ekonomicznych w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne {1972-2003); 42. Pomaturalne Studium
Zawodowe Hotelarsko-Turystyczne przy Zespole Szkét Ekonomicznych w Zielonej Gorze: dzienniki lekeyjne (1971-1974);
43, Policealne Studium Zawodowe przy Zespole Szkot Ekonomicznych w Zielonej Gorze: dzienniki tekcyjne (1974-1990);
44, Policealne Studium Ekonomiczne przy Zespale Szkot Ekonomicznych w Zielonej Gorze: dzienntki lekcyjne (1975-
1976); 45. Szkota Policealna przy Zespole Szkét Ekonomicznych w Zielonej Gérze: dzienniki Lekcyine (2005-2006); 46.

- Zasadnicza Szkota Wiokiennicza przy Zaktadach Przemystu Widkienniczego .Polska Wetna'/Zespét Szkot Wiokienniczych w

- Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (1959-1991); 47. Technikum Widkiennicze przy Zaktadach Przemystu Wiokienniczego

¢ Polska Wetna™ w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (1963-1991); 48, Liceum Ekonomiczne w Zielonej Gérze: dzienniki

. lekcyjne (1968-2004); 49. Szkota Przysposobienia Rolniczego w Zawadzie/Zasadnicza Szkota Rolniczaw

. Zawadzie/Zasadnicza Szkota Ogrodnicza w Zawadzie/Zasadnicza Szkota Zawodowa o profilu ogrodniczym w Zielonej

Gérze: dzienniki lekcyjne (1966-1989); 50. Technikum Ogrodnicze w Zawadzie: dzienniki Lekcyjne (1975-1989); 51. Srednie

Studium Zawodowe Ogrodnicze w Zawadzie: dzienniki tekcyjne (1977-1983); 52, Srednie Studium Zawodowe przy

Zaktadach Przemystu Wiékienniczego ,Polska Wetna'/Srednie Studium Zawodowe przy Zespole Szkot Wiokienniczych w

Zielonej Gérze: dzienniki lekcyine (1975-1990); 53. Liceum Administracji Paristwowej: dzienniki Lekcyjne (1987-1992); 54.

Liceum Handlowe na podbudowie Zasadnicze]j Szkoty Zawodowej w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne (1994-2005); 55. {ll

.~ Liceum Profitowane w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (2002-2010); 56. Technikum na podbudowie Zasadniczej Szkoty
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- Zawodowej przy Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (1996-2005); 57. Liceum Zawodowe

. przy Zespole Szk6t Zawodowych nr 2 w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (1994-2002); 58, Zespot Szkét Zawodowych nr 2

- w Zielonej Gérze: dzienniki lekcyjne (1991-1995); 59. Zasadnicza Szkota Zawodowa w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne

: (1975-2007); 60. Zasadnicza Szkota Zawodowa Przemystu Gastronomicznego w Zielonej Gérze; dzienniki lekcyjne {1950-

- 1954); 61. Liceum Zawodowe na podbudowie Szkoty Podstawowej w Zielonej Gdrze: dzienniki lekcyjne (2000-2001); 62.

- Liceum Gastronomiczne na podbudowie Zasadniczej Szkoty Zawodowej/Technikum Zawodowe na podbudowie

Zasadnicze]j Szkoty Zawodowej w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne (2000-2005); 63. Szkota Zaoczna przy Zespole Szkot

- Zawodowych nr 2 w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne (1992-1995); 64. Kurs KR ZMS: dzienniki lekcyjne (1964-1965); 65.

Osrodek Doksztatcania Mtodocianych Powszechnej Spétdzielni Spozywcéw .Spotem” w Miedzyrzeczu Wielkopolskim:

dziennik lekcyjny (1963-1964); 66. Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat w Zielonej Gorze: dziennik lekeyjny

(1959-1960); 67. Srednie Studium Zawodowe przy Zespole Szkét Zawodowyeh nr 2 w Zieldnej Gorze: dziennik Lekcyjny

: (1991-1992); 68. Zasadnicza Szkota Handlowa w Zielonej Gorze: dzienniki lekcyjne (1956-1972); 69. Technikum

. Gastronomiczne dla Dorostych (Towarzystwo Edukacyjne Wiedza™w Gorzowie Wielkopolskim): ksiega ucznidw, protokoty.

rady pedagogicznej, rejestr swiadectw i dyploméw, arkusze ocen, protokoty egzamindw dojrzatosci (1996-2001) 70, Liceum

- Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych (Towarzystwo Edukacyjne Wiedza w Gorzowie Wielkopolskim): ksigga uczniéw, protokoty

' rady pedagogicznej, rejestr swiadectw, arkusze ocen, protokoty egzaminéw dojrzatosci (1996-2005); 71. Zespét Szkét w

- Gorzowie Wielkopolskim (Zespét Szk6t Ogélnoksztatcgeych nr 2, Zesp6t Szkét Pedagogicznychy): ksigzki zarzadzen,

. protokoty z posiedzen Kolegium Dyrektora, protokoty rad pedagogicznych, ksiegi uczniow, swiadectwa niecdebrane, wykaz

. 0s6b skreslonych z listy uczniow, rejestr indeksow, rejestr dyptomaw/pokwitowanie ukosiczenia szkoty, arkusze ocen, karty

- przebiegu nauki studenta, protokoty egzaminu dejrzatosci, protokoty egzaminu dyplomowego, kursy kolonijne {1967-

- 1994), 72. Duplikaty swiadectw: Parstwowe Koedukacyjne Gimnazjum i Liceum Handlowo-Administracyjne w Zielonej

- Gorze (1946-1951), Technikum Handlowe w Zielonej Gorze (1957-1961), Technikum Ekenomiczne w Zielonej Gorze

- (1958-1961), 73. Ksiegi uczniéw: » Zasadnicza Szkota Handlowa w Zielone]j Gérze (1956-1971), » Technikum Ekonomiczne
w Zielonej Gorze (1954-1975), » Technikum Ekonomiczne dla Pracujacych w Zielonej Gorze (1958-1983), » Liceum
Ekonomiczne w Zielonej Gorze (1958-2004), « Liceum. Zawodowe w Zielonej Gorze (1974-2004), « Policealne Studium
Zawodowe w Zielonej Gorze (1974-2004), = Liceurn Handlowe (1992-2004), « Zespot Szkot Ekonomicznych (1966-2007), «

| Zasadnicza Szkota Rolnicza w Zawadzie i Filiaw Zielonej Gorze (1968-1986), « Technikum Qgrodnicze dla Pracujacych w

- Zawadzie (1975-1984), « Technikum Qgrodnicze w Zawadzie (1977-1985), » Zasadnicza Szkota Ogrodnicza w Zawadzie

{1968-1985), « Technikum Ogrodnicze w Zielonej Gorze (1977-1987), » Zasadnicza Szkota Widkiennicza Novita” w

: Zielonej Gorze (1974-2003), « Zasadnicza Szkota Wiékiennicza Polska Wetna" w Zielonej Gorze (1976-1999), + Technikum

. Wibkienniczego dla Pracujacych przy ZPW ,Polska Wetnaw Zielonej G6rze (1974-1990), » Srednie Studium Zawodowe w

Zielonej Gorze (1975-1983, 1991-1993), « Srednie Studium OdzieZowe (Zaoczne) w Zietonej Gorze {1993-1996), =

- Zasadnicza Szkota Odziezowa w Zielonej Gérze (1991-1999), « Technikum Odziezowe w Zielonej Gorze po zasadniczej

- szkole zawodowe] (1996-2004), » Technikum Odziezowe po szkole podstawowej (1997-2005), « Zasadnicza Szkota

Zawodowa w Zielonej Gorze (1956-1983), » Zasadnicza Szkota Zawodowa Doksztatcajaca w Zielone] Gérze (1969-1971), =

Zasadnicza Szkota Wiékiennicza dla Pracujgcych przy ZPW Polska Wetna™ w Zielonej Gorze (1960-1989), « Technikum

Wiékiennicze w Zielonej Gorze (1966-1980), « Srednie Studium Zawodowe w Zielonej Gérze (1978-1986), Protokoty

eqzamindw dojrzatosci: « Liceum Handiowe w Zielone] Gérze (1947-1949, 1996-2005), « Liceum Handlowo-

Administracyjne w Zielonej Gérze (1950-1951), » Technikum Handlowe w Zielonej Gérze {1952-1959), » Zasadnicza Szkota

Handlowa w Zielone]j Gérze (1964, 1976-1978), « Zasadnicza Szkota Gastronomiczna w Zielonej Gérze (1952), » Technikum

Widkiennicze dla Pracujacych przy ZPW ,Polska Welna” w Zielonej Gérze (1966, 1985-1995), » Technikum Ekonomiczne w

~ Zielonej Gorze (1958-1969), « Liceum Ekonomiczne w Zielonej Gérze (1973-2005), » Liceum Zawodowe w Zielonej Gérze

- (1975- 2005), « Technikum Zawodowe w Zielonej Gorze (1983- 1990), » Pafistwowe Trzyletnie Technikum Ogrodnicze dla

" Pracujgcych w Zawadzie (1978), » Technikum Ogrodnlcze w Zawadzie (1980-1982), « + Srednie Studium Qgrodnicze w

Zawadzie (1980-1981), » Liceum Administracji Paristwowej w Zielonej Gorze (1990-1993), » Zespt Szkét nr 2 w Zielonej

Gorze (1997-2005), « Liceum Techniczne (2003-2005), » Technikum na podbudowie zasadnicze] szkoty zawodowe] przy

. Zespole Szkét Ekonomicznych w Zielonej Gorze (2004-2005), « Technikum Odziezowe na podbudowie zasadniczej szkoty

zawodowej przy Zespole Szkét Ekonomicznych w Zielonej Gorze (2004-2005), » Arkusze ocer:; » Koedukacyjne Gimnazjum

¢ i Liceum Handlowe w Zielonej Gorze (1946-1949), » Panstwowe Koedukacyjne Gimnazjum i Liceum Handlowo-

. Administracyjne (194%-1951), « Paristwowa Szkota Przemystu Gastronomicznego w Zielonej Gérze (1950-1951), «

: Zasadnicza Szkota Gastronomiczna w Zielonej Gérze (1951-1954), » Technikum Handlowe w Zielonej Gorze (1951-1960), =

- Zasadnicza Szkota Handlowa (1956-1975), » Zasadnicza Szkota Handlowa Centrali Rolniczej Spétdzielni ,Samopomioc

Chtopska™ w Miedzyrzeczu Wielkopolskim (1963-1964), « Technikum Ekonomiczne w Zielonej Gorze (1958-1971), ¢

- Liceum Ekonomiczne w Zielonej Gorze (196%-2005), « Zasadnicza Szkota Widkiennicza dla Pracujacych przy Zaktadach

. Przemystu Wetnianego ,Polska Wetna” w Zielonej Gorze (1959-1995), « Technikum Wiakiennicze w Zielonej Gorze (1963-

. 1972), = Technikum Widkiennicze dla Pracujacych w Zielonej Gérze (1974-1992), » « Srednie Studium Zawodowe Zaktadow

. Przemystu Wetnianego ,Polska Wetna” w Zielonej Gérze (1975-1995), = Zaoczne Srednie Studium Zawodowe Zaktadow

. Przemystu Wetnianego ,Polska Wetna™ w Zielonej Gérze (1985-1991), « Zaoczne Srednie Studium Zawodowe w Zielonej

- Gérze (1981-1990), « Zasadnicza Szkota Zawodowa w Nowej Soli (1959-1961}, « Zasadnicza Szkota Zawod

Opis dokumentacji
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X tak "X nie X! nie FX: nie X nie
Dokumentacja Deokumentacia Dokumentacja Dokumentacia Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograﬁgna
X! nie X nie X! nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria _ _ . _
Dataod Data do ltosE w mb. Jedn. arch.
Altowalaead™ 1947 2017 12600 0
Dataod Datado Ilosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ : _ ' _ ' _
"B50° | - .
Dataod Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o : ~ N T _
"BE50" e - s ny _ g .
Dataod Data do Nlo$é w mb. Jedn, inw.
. wia T : . S e -
"B", "B50", "BgEs o 1947 2017 S N 12_5.00 : 0.
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ i _ ILo$€ jedn. arch. _
archiwalne it - . . .
podlegajace Dataod Data do ilos¢ mb. _
przejeciu przez e
archiwum lloé¢ GB _
parstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
(X ek ] 5 %] X
Wykaz spisdw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorezych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
Ostatnie przekazanie . 5004 07.28 | | 2.90 140 Kurstorium | 1975 1987
materiatow . : ) . H ]
. Qswiaty w i
archiwalnych do S
. - Gorzowie
Archiwum Wiki
Pafstwowego . p-
Data przekazania llos¢ (mb.) Ilose {j. a.) Zespoty akt Daty od - - do
- Ostanie przekazanie 5400 67 69 | 2018-07-09 | 108/2018
dokumentacji ) . s .
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
lr.me Sm.d > skorowidze atfabetyczne akt osobowych
ewidencyjne IR . o i

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

lzabela Chrostek umowa o . kurs archiwalny stopnia | w 2014 oraz kurs archiwalny
: ' o ' prace . | Il stopnia w maju 2018 r. Pani Izabela Chrostek jest ;
- réwniez koordynatorem czynnosci kancelaryjnych w
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Kuratorium Odwiaty w Gorzowie Wikp.

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) | data ukeniczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 3 49.00 regaty stacjonarne
: e : . ’ . T ' :
- pigtro Ilos¢ pomieszezen Powierzchnia {m*) miejsce pracy dia
Usytuowanie arch|WIsty
termometr :
higrometr
_ Wyposazenie
dobre 20.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

- gasnica

~ czujnik ognia i dymu

 zalzje

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnilami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (los¢w 10.80
mb) i "
w tym kategoria "B, "B50", o s wiym s
"BE50" razem (ilo§¢ wmb.) | 248.00 kategoria 19330
"B" (iLos¢ w
mb.)
wym ©L 0T
kategoria 15.00
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria 39.50
"BERO"
(losc w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilod¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w R
mb.}
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B* {ilo$¢ w _
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.}
w tym kategoria "B (llos¢ w _
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.}
w tym kategoria "B" (ilo$é w _
jedn. inw.)
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Dokumentacja audiatna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna :

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (iloS¢ w :
jedn. inw.) .
w tym kategoria "B" (ilos¢ w o o
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” {ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilosc w
jedn. inw.}

w tym kategoria "A” {ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (itos¢ w
jedn inw}

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Nie dotyczy.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaldadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustatenia kontroli

W zakresie klasyfikowania dokumentacji stosowany jest system kancelaryjny?
bezdzennikowy, wspierany systemem teleinformatycanym Proton. Rejestrowanie
spraw prowad#zone jest dla kazdego hasta klasyfikacyinego doku'mentacji§
wynikajacego z obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Teczi
rzeczwe posiadajg wymagane przepisami instrukcji kancelaryjnej elementy opisu
zewngtranego tj. nazwa jednostki organizacyjnej, mak teci, tytul teczki rzeczowej z
jednolitego rzeczowego wykazu akt., chronologie dokumentacji jak réwniez :
kategorie archiwalng. Okreslona dla dokumentacji kategoria archiwalna musi
zosta¢  zweryfikowana =zgodnie =z aktualnie obowigzujgcymi przepisami :
(wprowadzonymi rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycania 2011
. w sprawie instrukcji kancelaryinej, jednolitych reeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzafania archiwdw zaktadowych Dz U. Nr
14, poz 67 i Nr 27, poz. 140).

Akta przelézywane s3 do archivium zaldadéwego na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych. Prowadzena

jest ewidencia przechowywanej dokumentacji osobno dla akt kategorii LA 1 ,B”. Materiaty archiwalne

przekiazywane 3 regularnie zgodnie z obowigzujacy instrukej kancelaryjna Przechowywane s3 na osobno
wyznaczonej pétce. W trakcie wyrywkowe| kontroli przechowywanych materiatow ustalono iZ na teczkach
naniesione s3 symbole klasyfikacyjne i kategorie archiwalne zgodnie z obowizgzujacym wylazem akt.
Archiwista zaktadowy jest koordynatorem czynnoici kancelaryjnych. Zarzadzenie nr 479/2015
Lubuskiego Kuratora Owiaty 2 dri. 22 grudnia 2015 w sprawie wykonywania ezynnosci kancelaryjnych i '
archiwalnych w Kuratorium O$wiaty w Gorzowie Wlkp. Srodki ewidencyjne prowadzone sg prawidtowo.
Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane 53 na wiasciwych formularzach a zdajacy akta do archiwum
referenci wypeiniajg wszystide rubryld. Spisy sa rejestrowane w wykazie spiséw pod kolejnym numerem,
oznaczona jest data przekazania akt a takée 53 na nich pedpisy osoby przekazujace] oraz przyjmujacej akia
Archiwista zaktadowy prowadzi doltadnie ewidencje zgodnie z przyjetymi przez instrukcje archiwalng
wymogami. W archiwum zaktadowym w Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wlkp. prowadzona jest
ewidencja udostepnien akt, w formie kart Uidostepnien. W trakcie kontroli potwierdzono fakt iz akia
wypbzyczane z archiwim zwracane s3 terminowo oraz w dobrym stanie fizycznym.
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@ M. in: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosdi, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkgje {stanowisko) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informagji

realil::r;nafgcig Na podstawie ustateri przeprowadzonej kontroli archiwum zaktadowego w dniu 9 pazdziemika 2015
ko:rtroln h Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wlkp. wydato zalecenia pokontrolne. Zalecenia zostaty
wy danzoch wwyr:;ku wykonane. Dotyczyty one nastgpujgcych spraw: « w magazynie w ktorym przechowywana jest

dokumentacja po zlikwidowanych szkotach nalezy drzwiwejéciowe obic blacha lub wymieni¢ na
drzwi antywiamaniowe. Po zakoriczone] pracy magazyn nalezy réwniez plombowac. Regulamie
trzeba kontrolowaé panujace warunki klimatyczne: temperature i witgotnesc. W celu regulacji !
temperatury zamontowat na grzejnikach termostaty - wykonane; » magazyn gtéwny archiwum
zaktadowego nalezy odmalowac - wykonane; » nawilzacz powietrza powinien by¢ umieszczony we
wiasciwym miejscu z dala od przechowywanych akt - wykonane:

ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do
protokotu

{ nie

Stanowisko : X! nie

kontrolerado
zgtoszonych
zastrzezer

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zg’cosié. _
pisemne umotywowane zastrzeZenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowane] moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez gr: 5(3 nie

Lubugﬁogﬁfgfg?ﬁgwiaw

Gomfgw Wlkp., 13.09.2018
mm e . . H e - :
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego
Zatgczniki llos¢: 0

o Brak




Protokét kontrali przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Kuratorium Odwiaty w Gorzowie Wielkopolskim - Egz. nr ..... Strona 12 z 12

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
. egz. Nr 2 - Archiwumn Paristwowe w Gorzowie Wielkopotskim




